Registratie korte dagelijkse controle basisveiligheid
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Instructie korte dagelijkse controleronde.

De vestigingmanager maakt, buitenom haar overige werk, 1 keer per dag een snelle controleronde
langs alle lokalen, slaapkamers en de buitenspeelplaats (indien in gebruik). Ze gaat hiertoe alle
lokalen en slaapkamers ook daadwerkelijk even in. Ze controleert daarbij vluchtig/globaal of de regels
voor basisveiligheid (op dat moment) in acht genomen worden. Het gaat hierbij minimaal om alles wat
op de stommiteitenlijst staat. Bij iedere groep zet ze haar paraaf bovenaan de daglijst.

Deze controleronde mag ze niet combineren met andere activiteiten (zoals gesprekken op de
groep over andere zaken dan veiligheid). Hiervoor kan ze later terug komen. Een uitzondering hierop
geldt wanneer ouders haar aandacht vragen. Die staat ze zonodig wel te woord. Wanneer er hierna
twijfel is over de lokalen die ze al gehad heeft doet ze de ronde opnieuw.

Op dagen waarop de vestigingsmanager werkt, doet zij de ronde altijd zelf. Voor dagen waarop zij niet
aanwezig is, wijst zij een vervangster aan.

De ronde mag niet iedere dag rond dezelfde tijd gemaakt worden.

Na afloop tekent degene die de ronde maakt dit aan op de registratielijst en kijkt of er de vorige dag
een ronde gemaakt is. Wanneer dat niet zo is laat zij de regel van de vorige dag open. Deze lijsten
worden opgeslagen in de rode map " Dagelijkse controlerondes basisveiligheid". Deze map ligt altijd
op het bureau van de vestigingsmanager.

We gaan ervan uit dat deze controleronde dagelijks niet meer dan een kwartier in beslag neemt.

De registratielijst voor de controlerondes is niet bedoeld om de vestigingsmanager (of haar
vervangster) meer dan normaal verantwoordelijk te maken voor de basisveiligheid.

Hij is bedoeld om zeker te stellen dat er structureel iedere dag een minimale ronde gemaakt wordt.
Verder is hij bedoeld om te voorkomen dat de vestigingsmanager zich voor een controle tegenover de
leidsters denkt te moeten verantwoorden. Het is gewoon een verplicht onderdeel van haar werk.

Na afloop van iedere maand wordt de registratielijst van de afgelopen maand naar het kantoor in
Middelburg gefaxt.



